
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TATA CARA REGISTRASI PENDATAAN KEGIATAN 

SENI BUDAYA PADA SEKOLAH 
[BUAT DATA BARU + EDIT DATA PROFIL DAN KEGIATAN SENI BUDAYA 
PADA SEKOLAH] 

 

 

DINAS KEBUDAYAAN DKI JAKARTA 
 
 
 



 

Cara Registrasi Pendataan Kegiatan Seni 

Budaya Pada Sekolah 
 

 

 
Berikut ini adalah langkah-langkah Registrasi di Aplikasi Pendataan 

Kegiatan Seni Budaya Pada Sekolah: 

 

1. Langkah pertama yang harus dilakukan ialah buka browser seperti 

Google Chrome, Firefox atau IE dan lain-lain, yaitu dengan cara 

menuliskan alamat di browser  

https://dinaskebudayaan.jakarta.go.id/disbud_sekolah_budaya 

 

 

2. Setelah kita menuliskan atau mengetikkan alamat tersebut tekan 

enter, kita akan masuk  ke Halaman Beranda Aplikasi Pendataan 

Kegiatan Seni Budaya Pada Sekolah seperti gambar dibawah ini.  

 

https://dinaskebudayaan.jakarta.go.id/


 

 
3. Setelah masuk ke Aplikasi Pendataan Kegiatan Seni pada Sekolah 

terdapat Menu Sebagai Berikut : 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

4. Untuk Registrasi atau Pendaftaran Pendataan Kegiatan Seni pada 

Sekolah pilih Menu Registrasi akan tampil halaman seperti gambar 

dibawah ini. 
 

 

 
 

 
 

No Menu Keterangan 
1. Beranda Halaman Awal Aplikasi Pendataan Kegiatan  

Seni Budaya Pada Sekolah yang berisikan 
Statistik Data Kegiatan. 

2. List Sekolah Halaman Daftar Profil Sekolah Yang ada di 
wilayah DKI Jakarta ( sudah di Approve oleh 

Suku Dinas Masing-masing wilayah ). 

3. Registrasi Halaman Registrasi atau Pendaftaran Kegiatan 

Seni Budaya Pada Sekolah. 

4. Masuk Halaman Login Untuk Melakukan Update Profil 

Sekolah dan Kegiatan Seni Pada Sekolah. 



 
 

 

User wajib mengisi seluruh kolom yang terdapat tanda 

bintang merah ( * ). Adapun cara pengisian kolom – kolom 

tersebut sebagai berikut : 

 

 

No Kolom / Button Isian 
1. Nama Sekolah Isikan Nama Sekolah 

2. Tingkatan Pilih Tingkatan Sekolah 

3. Status Sekolah Pilih Status Sekolah Negeri / Swasta 

3. No Telepon Isikan No Telepon atau HP 

5. Alamat Isikan Alamat Sekolah 

6. Kotamadya Pilih Wilayah Kota Sesuai Alamat Sekolah 

7. Kecamatan Pilih Kecamatan Sesuai Alamat Sekolah 

8. Kelurahan Pilih Kelurahan Sesuai Alamat Sekolah 

9. Youtube Isikan dengan alamat channel Youtube 

sekolah 

10. Instagram Isikan dengan akun IG Sekolah 

11. Longitude Isikan dengan titik koordinat Longitude di 
google maps 

12. Latitude Isikan dengan titik koordinat Latitude di 
google maps 

13. Email Isikan Alamat Email untuk Keperluan Login 

14. Password Isikan Password untuk Keperluan Login 

15. Button Browse Image 

 

Pilih Browse Image Untuk Photo Profil, 
Ukurannya <= 1 MB 

16. Button Tambah Bidang 

Seni  

Klik Button untuk Menambah Kegiatan Seni 
Budaya pada sekolah 

17. Apakah Sekolah Sudah 
Menerapkan Muatan 

Lokal PLBJ 

Pilih Ya atau Tidak 

18. Aksi  Klik Button X Untuk Menghapus Data 

Kegiatan Seni Budaya 

19. No No Urut Kegiatan Seni Budaya( Otomatis 

Terisi sendiri) 

20. Nama Pembina Isikan Nama Pembina pada kegiatan seni 

budaya 

21. Nama Pelatih Isikan Nama Pelatih pada kegiatan seni 

budaya 

22. Kategori Seni Pilih Kategori Seni pada kegiatan seni 

budaya pada sekolah 

23. Nama Kegiatan Isikan Nama Kegiatan seni Budaya 

24. Jadwal Kegiatan Isikan Jadwal Kegiatan Seni Budaya 

25. Tempat Kegiatan Isikan Tempat Kegiatan Seni Budaya 

26. Jumlah Siswa Laki-laki Isikan Jumlah Siswa Laki-laki yang Mengikuti 
Kegiatan Seni Budaya 

27. Jumlah Siswi 
Perempuan 

Isikan Jumlah Siswi Perempuan yang 
mengikuti Kegiatan Seni Budaya 

28. Button Submit 

 

Klik Button Submit Untuk Menyimpan Data 
Registrasi 

 



 
 

 

Setelah Semua Kolom Terisi tekan Button atau tombol 

Submit untuk Menyimpan Semua kolom Form Register yang telah 
diisi. 

 
 

5. Setelah Data Berhasil di Simpan Maka User akan masuk ke halaman 

Edit Profil, untuk mengubah biodata atau menambahkan kategori 

seni, menambahkan Pembina, menambahkan Prestasi dan 
Menambahn galeri foto. Sedangkan bila sudah tidak ada data yang 

perlu diedit atau ditambahkan silahkan klik menu Logout untuk 
keluar dari halaman tersebut. 

 
 

Biodata Profil Sekolah akan tampil di halaman list Sekolah bila data 
tersebut sudah di approve oleh validator. 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 



Cara Mengedit Pendataan Kegiatan Seni 

Budaya Pada Sekolah 
 

 
1. Langkah awal Untuk Mengedit Profil Sekolah dan Kegiatan Seni 

Budaya Pada Sekolah yang harus adalah memastikan Anda sudah 

Login silahkan klik Menu Masuk Pada Aplikasi Kegiatan Seni Budaya 

Pada Sekolah. 

 

Ketikkan Email dan Password yang sudah didaftarkan pada waktu 

Registrasi, lalu tekan atau klik button Sign in.   

 

 

2. Setelah berhasil Login masuk kemudian akan tampil Halaman Edit 

Profil Sekolah dan Kegiatan Seni Budaya Pada Sekolah, Seperti 

gambar di bawah ini. 

 

 



 

 
 

 
 
 
 Elemen-elemen halaman Edit Profil Biodata Pelaku Seni yang dapat 

Anda perbarui dan Anda tambah  maupun di Hapus antara lain: 

 
A. Ubah Profil 

 

Untuk mengubah Profil Sekolah klik link yang bertuliskan Ubah Profil   
maka akan muncul pop up Edit Profil Sekolah seperti  gambar dibawah ini. 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

 



 

 

 

No Kolom / Button Isian 
1. Nama Sekolah Isikan Nama Sekolah 

2. Tingkatan Pilih Tingkatan Sekolah 

3. Status Sekolah Pilih Status Sekolah Negeri / Swasta 

4. No Telepon Isikan No Telepon atau HP 

5. Alamat Isikan Alamat Sekolah 

6. Kotamadya Pilih Wilayah Kota Sesuai Alamat Sekolah 

7. Kecamatan Pilih Kecamatan Sesuai Alamat Sekolah 

8. Kelurahan Pilih Kelurahan Sesuai Alamat Sekolah 

9. Youtube Isikan dengan alamat channel Youtube 
sekolah 

10. Instagram Isikan dengan akun IG Sekolah 

11. Longitude Isikan dengan titik koordinat Longitude di 
google maps 

12. Latitude Isikan dengan titik koordinat Latitude di 
google maps 

13. Email Isikan Alamat Email untuk Keperluan Login 

14. Password Isikan Password untuk Keperluan Login 

15. Button Browse Image 

 

Pilih Browse Image Untuk Photo Profil, 
Ukurannya <= 1 MB 

16. Apakah Sekolah Sudah 
Menerapkan Muatan 

Lokal PLBJ? 

Pilih Ya atau Tidak 

17. Button Save Changes 

 

Klik Button Save Changes Untuk Menyimpan 

Data 

18. 
Button Close  

Klik Button Close Untuk Menutup Form 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

B. Tambah & Edit Kategori Bidang Seni 

 

Untuk Menambah dan Edit Kegiatan Kategori Bidang Seni  klik Tab yang 

bertuliskan Kegiatan Seni Budaya , maka akan muncul seperti  

gambar dibawah ini. 

 

 

Untuk Menambah Kegiatan Kategori Seni Budaya klik link yang bertuliskan Tambah 

Kategori   maka akan muncul pop up Form seperti  gambar 
dibawah ini. 
 

 

 

 



 

 

 

 

 

Untuk Mengedit Kegiatan Kategori Seni Budaya klik link yang bertuliskan Edit  
maka akan muncul pop up Form seperti  gambar dibawah ini. 

 

No Kolom / Button Isian 
1. Kategori Seni Pilih Kategori Seni pada kegiatan seni 

budaya pada sekolah 

2. Nama Kegiatan Isikan Nama Kegiatan seni Budaya 

3. Jadwal Kegiatan Isikan Jadwal Kegiatan Seni Budaya 

4. Tempat Kegiatan Isikan Tempat Kegiatan Seni Budaya 

5. Jumlah Siswa Laki-laki Isikan Jumlah Siswa Laki-laki yang Mengikuti 
Kegiatan Seni Budaya 

6. Jumlah Siswi 
Perempuan 

Isikan Jumlah Siswi Perempuan yang 
Mengikuti Kegiatan Seni Budaya 

7. 
Button Simpan  

Klik Button Simpan Untuk Menyimpan Data 

8. 
Button Close  

Klik Button Close Untuk Menutup Form 

 

Untuk Menghapus Kegiatan Kategori Seni Budaya Klik Link  



 

 

 

C. Tambah & Edit Data Pembina 

 

Untuk Menambah Data Pembina klik Button yang bertuliskan Tambah Pembina  

, maka akan muncul pop up Form Tambah Data Pembina 

seperti  gambar dibawah ini. 

 

 

Untuk Mengedit Data Pembina klik Link Icon , maka akan muncul pop 

up Form Edit Data Pembina seperti  gambar dibawah ini. 

 

 



 

 

 

No Kolom / Button Isian 
1. Nama Pembina Isikan Nama Pembina 

2. Nama Pelatih Isikan Nama Pelatih 

3. Tahun Periode Isikan Tahun Periode Menjabat 

4. No SK Pembina Isikan No SK Pembina 

5. No SK Pelatih Isikan No SK Pelatih 

5. 
Button Simpan  

Klik Button Simpan Untuk Menyimpan Data 

6. 
Button Close  

Klik Button Close Untuk Menutup Form 

 

Untuk Menghapus Data Pembina Klik Link Icon  

 

 

 

D. Tambah & Edit Prestasi 

 

Untuk Menambah dan Edit Prestasi klik Tab yang bertuliskan Prestasi 

, maka akan muncul seperti  gambar dibawah ini. 

 



 

 

 

 

Untuk Menambah Data Prestasi klik link yang bertuliskan Tambah Kategori  

 maka akan muncul pop up Form seperti  gambar dibawah ini. 
 

 

Untuk Mengedit Data Prestasi klik link yang bertuliskan Edit  maka akan 

muncul pop up Form seperti  gambar dibawah ini. 
 

 

 

 

 

 



 

 

 

No Kolom / Button Isian 
1. Kategori Seni Pilih Kategori Seni 

2. Tahun Isikan Tahun Lomba 

3. Jenis Lomba Isikan Jenis Lomba 

4. Penyelenggara Isikan Penyelenggara Lomba 

5. Tingkatan Isikan Tingkatan Wilayah Lomba 

6. Tingkat Juara Isikan Tingkat Juara Lomba 

7. Kategori Pemenang Pilih Kategori Pemenang Lomba 

8. Nama Pemenang Isikan Nama Pemenang Lomba 

9. 
Button Simpan  

Klik Button Simpan Untuk Menyimpan Data 

10. 
Button Close  

Klik Button Close Untuk Menutup Form 

 

Untuk Menghapus Data Prestasi Klik Link Icon  

 

 

E. Tambah & Edit Galeri Foto 

 

Untuk Menambah dan Edit Prestasi klik Tab yang bertuliskan Galeri Foto 

, maka akan muncul seperti  gambar dibawah ini. 

 

 

 



 

 

 

 

Untuk Menambah Data Galeri Foto klik link yang bertuliskan Tambah Foto  

 maka akan muncul pop up Form seperti  gambar dibawah ini. 
 

 

Untuk Mengedit Data Galeri Foto Arahkan Cursor pada Foto lalu klik Icon  

maka akan muncul pop up Form seperti  gambar dibawah ini. 
 

 

No Kolom / Button Isian 
1. Keterangan Isikan Judul atau Keterangan Foto 

2. Butto Browse Image 

 

Pilih Browse Image Untuk foto, Ukurannya 
<= 1 MB 

3. 
Button Simpan  

Klik Button Simpan Untuk Menyimpan Data 

4. 
Button Close  

Klik Button Close Untuk Menutup Form 

 

Untuk Menghapus Data Galeri arahkan Cursor pada foto lalu Klik Link 

Icon  . 

Setelah Selesai Mengedit Jangan Lupa Untuk Logout dengan klik 

Menu diatas . 

 


