
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TATA CARA REGISTRASI BIODATA PELAKU SENI 
[BUAT BIODATA BARU + EDIT BIODATA PELAKU SENI] 
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Aplikasi Pelaku Seni 
 

 

 

Aplikasi Pelaku Seni merupakan aplikasi yang dibuat dan dikembangkan 

oleh Dinas Kebudayaan Provinsi DKI Jakarta yang bertujuan untuk 

mendapatkan data dan informasi terkait pelaku seni yang ada di wilayah 

Provinsi DKI Jakarta. Selain itu, aplikasi ini memiliki beberapa tujuan yang 

dirancang untuk membantu para pelaku seni mengembangkan kreativitas, 

mempromosikan karya seni, dan meningkatkan potensi diri. 

Pelaku seni yang dapat mendaftarkan diri pada aplikasi ini adalah pelaku 

seni yang berdomisili di Provinsi DKI Jakarta. Melalui aplikasi ini, para 

pelaku seni dapat mengunggah profil mereka, karya seni serta prestasi 

yang telah didapatkan selama ini. 

Hasil pendataan akan disajikan dalam bentuk infografis pada aplikasi pelaku 

seni yang terdapat dalam website dinaskebudayaan.jakarta.go.id serta 

aplikasi mobile Budaya Jakarta. 

 
 
 



 

Cara Registrasi Biodata Pelaku Seni 
 

 

 
Berikut ini adalah langkah-langkah Registrasi Biodata Pelaku Seni di 

Aplikasi Pelaku Seni: 

 

1. Langkah pertama yang harus dilakukan ialah buka browser seperti 

Google Chrome, Firefox atau IE dan lain-lain, yaitu dengan cara 

menuliskan alamat di browser  

https://dinaskebudayaan.jakarta.go.id/disbud_pelakuseni 

 

 

2. Setelah kita menuliskan atau mengetikkan alamat tersebut tekan 

enter, kita akan masuk  ke Halaman Beranda Aplikasi Pelaku Seni 

seperti gambar dibawah ini.  

 

 
 

https://dinaskebudayaan.jakarta.go.id/disbud_pelakuseni


3. Setelah masuk ke Aplikasi Pelaku Seni terdapat Menu Sebagai Berikut : 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

4. Untuk Registrasi atau Pendaftaran Biodata Pelaku Seni pilih Menu 
Registrasi akan tampil halaman seperti gambar dibawah ini. 

 

 

User wajib mengisi seluruh kolom yang terdapat tanda 

bintang merah ( * ). Adapun cara pengisian kolom – kolom 

tersebut sebagai berikut : 

 

 
 

 
 

No Menu Keterangan 
1. Beranda Halaman Awal Aplikasi Pelaku Seni yang 

berisikan Statistik Data Pelaku Seni. 

2. List Pelaku Seni Halaman Daftar Biodata Pelaku Seni Yang ada 

di wilayah DKI Jakarta ( sudah di Approve 
oleh Suku Dinas Masing-masing wilayah ). 

3. Registrasi Halaman Registrasi atau Pendaftaran Biodata 
Pelaku Seni. 

4. Masuk Halaman Login Untuk Melakukan Update 
Biodata Pelaku Seni. 



 

No Kolom / Button Isian 
1. Nama Lengkap Isikan Nama Lengkap Sesuai KTP 

2. Nama Panggung Isikan Nama Panggung 

3. Jenis Kelamin Pilih Jenis Kelamin Sesuai KTP 

4. Tempat Lahir Isikan Tempat Lahir Sesuai KTP 

5. Tanggal Lahir Pilih Tanggal Lahir, Pilih Bulan Lahir, Pilih 
Tahun Lahir 

6. No KTP Isikan Nomor KTP / NIK 

7. No Kartu Keluarga Isikan No Kartu Keluarga 

8. Pekerjaan Isikan Pekerjaan Sekarang atau sesuai KTP 

9. No Telpon Isikan No Telpon atau HP 

10. Button Selanjutnya Klik Button Selanjutnya Untuk Pengisian 
selanjutnya 

 
 

Setelah Semua Kolom Terisi tekan Button atau tombol 
Selanjutnya untuk pengisian selanjutnya seperti gambar dibawah ini. 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 



 

No Kolom / Button Isian 
1. Alamat Isikan Alamat Sesuai KTP 

2. Kotamadya Pilih Wilayah Kota Sesuai Alamat KTP 

3. Kecamatan Pilih Kecamatan Sesuai Alamat KTP 

4. Kelurahan Pilih Kelurahan Sesuai Alamat KTP 

5. Website Isikan Alamat Website bila memiliki website 

6. Youtube Channel Isikan Alamat Channel Youtube bila memiliki 

( boleh di kosongkan ) 

7. Akun Facebook Isikan Akun Facebook bila memiliki ( boleh di 

kosongkan ) 

8. Akun Instagram Isikan Akun Instagram bila memiliki ( boleh 

di kosongkan 

9. Akun Twitter Isikan Akun Twitter bila memiliki ( boleh di 

kosongkan 

10. Akun Tiktok Isikan Akun Tiktok bila memiliki ( boleh di 

kosongkan 

11. Button Sebelumnya Tekan Button Sebelumnya Untuk kembali ke 

Halaman Pengisian Biodata 

12. Button Selanjutnya Tekan Button Selanjutnya Untuk Pengisian 

Selanjutnya 

 

Setelah Semua Kolom Terisi tekan Button atau tombol 
Selanjutnya untuk pengisian selanjutnya seperti gambar dibawah ini. 

 

 
 

 
 

 
 



 

 

No Kolom / Button Isian 
1. Aksi Button X Untuk Menghapus Kategori Bidang 

Seni 

2. Kategori Seni Pilih Kategori Bidang Seni sesuai user 

3. Sub Kategori Pilih Sub Kategori sesuai User 

4. Kualifikasi Pilih Kualifikasi atau profesi user dibidang 
kategori seni yang dipilh sebelumnya 

5. Keterangan Isikan Keterangan Kualifikasi atau Profesi di 
bidang kategori seni user 

6. Lama ( Tahun ) Pilih Tahun mulai menggeluti kualifikasi 
dibidang kategori tersebut, pilih Lama 

otomatis akan terpilih bila sudah mengisi 
Tahun mulai atau bisa manual 

7. Button Tambah Bidang 
Kategori Seni 

Tekan atau Klik untuk menambah kolom 
isian Data Kategori Seni 

8. Button Sebelumnya Tekan Button atau Klik Sebelumnya Untuk 
kembali ke Halaman Pengisian Biodata 

Alamat 

9. Button Selanjutnya Tekan Button atau Klik Selanjutnya Untuk 

Pengisian Selanjutnya 

 

Setelah Semua Kolom Terisi tekan Button atau tombol 
Selanjutnya untuk pengisian selanjutnya seperti gambar dibawah ini. 

 
 

 

 
 

 



No Kolom / Button Isian 
1. Email Isikan Alamat Email untuk Keperluan Login 

2. Password Isikan Password untuk Keperluan Login 

3. Upload File CV Pilih Berkas File CV dalam bentuk PDF dan 
ukuran <= 1 MB 

4. Upload File Portofolio Pilih Berkas Portofolio CV dalam bentuk PDF 
atau Image dan ukuran <= 1 MB 

5. Select Image Pilih Image Untuk Photo Profil, Ukurannya 
<= 1 MB 

6. Button Sebelumnya Tekan Button atau Klik Sebelumnya Untuk 
kembali ke Halaman Pengisian Biodata 

Alamat 

7. Button Submit Tekan Button atau Klik Submita Untuk 

Menyimpan Data yang sudah di input 

 

Setelah Semua Kolom Terisi tekan Button atau tombol 

Submit untuk Menyimpan Semua kolom Biodata User yang telah diisi. 
 

 

5. Setelah Data Berhasil di Simpan Maka User akan masuk ke halaman 

Edit Profil, untuk mengubah biodata atau menambahkan kategori 
seni atau menambahkan Portofolio. Sedangkan bila sudah tidak ada 

data yang perlu diedit atau ditambahkan silahkan klik menu Logout 
untuk keluar dari halaman tersebut. 

 
 

Biodata Pelaku Seni akan tampil di halaman list pelaku seni bila data 

tersebut sudah di approve oleh validator. 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 



Cara Mengedit Biodata Profil Pelaku Seni 
 

 

 
1. Langkah awal Untuk Mengedit Biodata Profil Pelaku Seni yang harus 

adalah memastikan Anda sudah Login silahkan klik Menu Masuk 

Pada Aplikasi Pelaku Seni. 

 

Ketikkan Email dan Password yang sudah didaftarkan pada waktu 

Registrasi, lalu tekan atau klik button Sign in.   

 

 

2. Setelah berhasil Login masuk kemudian akan tampil Halaman Edit 

Profil , Seperti gambar di bawah ini. 

 

 



 
 

 Elemen-elemen halaman Edit Profil Biodata Pelaku Seni yang dapat 

Anda perbarui dan Anda tambah  maupun di Hapus antara lain: 

 

 

 

 

 

 

 



A. Ubah Profil 

 
Untuk mengubah Biodata Profil Pelaku Seni klik link yang bertuliskan Ubah 

Profil   maka akan muncul pop up Edit Profil Pada Tab 

Biodata seperti  gambar dibawah ini. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Untuk mengubah Alamat Profil Pelaku Seni klik Tab Alamat seperti  

gambar dibawah ini. 

 

 

 

 

 

 

 

No Kolom / Button Isian 
1. Nama Lengkap Isikan Nama Lengkap Sesuai KTP 

2. Nama Panggung Isikan Nama Panggung 

3. Jenis Kelamin Pilih Jenis Kelamin Sesuai KTP 

4. Tempat Lahir Isikan Tempat Lahir Sesuai KTP 

5. Tanggal Lahir Pilih Tanggal Lahir, Pilih Bulan Lahir, Pilih 
Tahun Lahir 

6. No KTP Isikan Nomor KTP / NIK 

7. No Kartu Keluarga Isikan No Kartu Keluarga 

8. Pekerjaan Isikan Pekerjaan Sekarang atau sesuai KTP 

9. No Telpon Isikan No Telpon atau HP 



 

 

No Kolom / Button Isian 
1. Alamat Isikan Alamat Sesuai KTP 

2. Kotamadya Pilih Wilayah Kota Sesuai Alamat KTP 

3. Kecamatan Pilih Kecamatan Sesuai Alamat KTP 

4. Kelurahan Pilih Kelurahan Sesuai Alamat KTP 

 

Untuk mengubah Media Sosial Profil Pelaku Seni klik Tab Media Sosial 

seperti  gambar dibawah ini. 

 

 

 

 

 

 



No Kolom / Button Isian 
1. Website Isikan Alamat Website bila memiliki website 

2. Youtube Channel Isikan Alamat Channel Youtube bila memiliki 

( boleh di kosongkan ) 

3. Akun Facebook Isikan Akun Facebook bila memiliki ( boleh di 

kosongkan ) 

4. Akun Instagram Isikan Akun Instagram bila memiliki ( boleh 

di kosongkan 

5. Akun Twitter Isikan Akun Twitter bila memiliki ( boleh di 

kosongkan 

6. Akun Tiktok Isikan Akun Tiktok bila memiliki ( boleh di 

kosongkan 

 

Untuk mengubah Foto Profil Pelaku Seni klik Tab Foto seperti  gambar 

dibawah ini. 

 

Klik button select Image untuk mengambil foto dari drive sampai foto 

tampilan berubah, Setelah Biodata Profil sudah di isi semua maka 

tekan button Update untuk menyimpan hasil perubahan Biodata Profil 

Pelaku Seni. 

 

 

 

 

 

 

 

 



B. Tambah Kategori Bidang Seni 

 

Untuk Menambah Kategori Bidang Seni yang ditekuni klik link yang 

bertuliskan Tambah Kategori  , maka akan muncul pop up 

Form Tambah Data Kategori Bidang Seni Yang ditekuni seperti  

gambar dibawah ini. 

 

 

No Kolom / Button Isian 
1. Kategori Seni Pilih Kategori Bidang Seni sesuai user 

2. Sub Kategori Pilih Sub Kategori sesuai User 

3. Kualifikasi Pilih Kualifikasi atau profesi user dibidang 
kategori seni yang dipilh sebelumnya 

4. Keterangan Isikan Keterangan Kualifikasi atau Profesi di 
bidang kategori seni user 

5. Lama ( Tahun ) Pilih Tahun mulai menggeluti kualifikasi 
dibidang kategori tersebut, pilih Lama 

otomatis akan terpilih bila sudah mengisi 
Tahun mulai atau bisa manual 

6. Button Simpan Tekan atau Klik Simpan untuk Menyimpan 
data Kategori Bidang Seni 

7. Button Close Tekan Button atau Klik Close untuk Menutup 
Form 

 

 

 

 

 



 

C. Edit Kategori Bidang Seni 

 

Untuk Mengedit Kategori Bidang Seni yang ditekuni klik link yang bertuliskan 

Tambah Kategori  , maka akan muncul pop up Form Tambah Data 

Kategori Bidang Seni Yang ditekuni seperti  gambar dibawah ini. 

 

 

No Kolom / Button Isian 
1. Kategori Seni Pilih Kategori Bidang Seni sesuai user 

2. Sub Kategori Pilih Sub Kategori sesuai User 

3. Kualifikasi Pilih Kualifikasi atau profesi user dibidang 

kategori seni yang dipilh sebelumnya 

4. Keterangan Isikan Keterangan Kualifikasi atau Profesi di 

bidang kategori seni user 

5. Lama ( Tahun ) Pilih Tahun mulai menggeluti kualifikasi 

dibidang kategori tersebut, pilih Lama 
otomatis akan terpilih bila sudah mengisi 

Tahun mulai atau bisa manual 

6. Button Simpan Tekan atau Klik Update untuk Menyimpan 

data Kategori Bidang Seni 

7. Button Close Tekan Button atau Klik Close untuk Menutup 

Form 

 

 

 

 

 



D. Hapus Kategori Bidang Seni 

 

Untuk Menghapus Kategori Bidang Seni yang ditekuni klik link yang 

bertuliskan Tambah Kategori  , maka akan muncul Alert / Peringatan 

seperti  gambar dibawah ini. 

 

 

 

 

No Kolom / Button Isian 
1. Button Hapus Data Tekan atau Klik untuk Menghapus data 

Kategori Bidang Seni 

2. Button Cancel Tekan Button atau Klik mengcancel aksi 

Hapus data Kategori Bidang Seni 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

E. Edit Password 

 

Untuk Mengedit atau mengubah Password klik link yang bertuliskan Ubah 

Password , maka akan muncul pop up Form Ubah 

Password seperti  gambar dibawah ini. 

 

 

 

No Kolom / Button Isian 
1. Password Lama Isikan dengan password yang lama 

2. Password Baru Isikan dengan password yang baru 

3. Confirm Password Ulangi isikan dengan password yang baru 

6. Button Update Tekan atau Klik Update untuk Menyimpan 

data Password yang baru 

7. Button Close Tekan Button atau Klik Close untuk Menutup 

Form 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

F. Tambah CV 

 

Untuk Menambah CV klik link yang bertuliskan Tambah CV , maka 

akan muncul pop up Form Tambah CV seperti  gambar dibawah ini. 

 

Pilih File CV dengan jenis file PDF dan ukuran <= 1 MB lalu tekan 

Button Simpan. 

 

 

G. Hapus CV 

 

Untuk Menghapus CV klik link yang bertuliskan Hapus , maka akan 

muncul Alert / Peringatan seperti  gambar dibawah ini. 

 

 

No Kolom / Button Isian 
1. Button Hapus Data Tekan atau Klik untuk Menghapus data CV 

2. Button Cancel Tekan Button atau Klik mengcancel aksi 
Hapus data CV 

 

 

 

 



 

H. Tambah Portofolio 

 

Untuk Menambah CV klik link yang bertuliskan Tambah Portofolio , 

maka akan muncul pop up Form Tambah Portofolio seperti  gambar 

dibawah ini. 

 

Pilih File Portofolio dengan jenis file PDF atau Image dengan ukuran 

<= 1 MB lalu tekan Button Simpan. 

 

 

I. Hapus Portofolio 

 

Untuk Menghapus Portofolio klik link yang bertuliskan Hapus , maka 

akan muncul Alert / Peringatan seperti  gambar dibawah ini. 

 

 

No Kolom / Button Isian 
1. Button Hapus Data Tekan atau Klik untuk Menghapus data 

Portofolio 

2. Button Cancel Tekan Button atau Klik mengcancel aksi 
Hapus data Portofolio 

 

 

 

 


